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TITULO PRIMERQO .- PRINCIPIOS GENERALES

CAPITULO UNICO.- DISPOSICIONES GENERALES ¥ AMBITO DE APLICACION

BASE 1°. Principios Generales

La aprobacion ,ejecucion y liquidacion del Presupuesto General de la Entidades
Locales | se realizara en virtud de lo dispuesto en el articilo 165 del Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Lev
Reguladora de las Haclendas Locales y el Real Decreto 500/90 de 20 de Abril, asi
como la redaccion de las presentes Bases de Ejecucion que contienen la adaptacion de
las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y
circunstancias de la Corporacion, asi como aquellas otras normas para su acertada
gestion estableciéndose las medidas oportunas o convenientes para la mejor
realizacion de los gastos vy la recaudacion de los recursos.

BASE 2° . Ambito funcional y temporal de aplicacién

1.-Las presentes Bases se aplicardn a la efecucion y desarrollo del Presupuesio
General de la Corporacion ,asi como en su caso a los Organismos Auténomos
dependientes del Ayuntamiento y a las Sociedades Mercantiles cuyo capital social
pertenezca integramente al mismo.

2.-Su vigencia coincidird con la del Presupuesto General , por eso en caso de prorroga
del mismo estas Bases regivan también durante dicho periodo.
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TITULO SEGUNDO.- EL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO I.- CONTENIDO DEL PRESUPUESTO

BASE 3“: Estructura presupuestaria

Para la confeccion del Presupuesto se ha aplicado la estructura funcional-econdmica
aprobada por la Orden de 20 de Septiembre de 1.989 del Ministerio de Economia y
Hacienda :

1.-Se define la partida presupuestaria por la conjuncion de la clasificacion funcional y
econémica unidad sobre la que se efectuard el registro contable de las operaciones de
ejecucion del gasto. El control fiscal se realizard al nivel de vinculacion juridica gue se
establezca en las presenies Buses de Ejecucion

2.-Se declaran expresamente abiertas todas las partidas que se contemplan en dicha

Orden, con una consignacion inicial de cero euros pudiéndose imputar gastos a lus

mismas siempre que exista dotacion presupuestaria al nivel de vinculacion juridica que
- |3 . H LEES .

corresponda y ! -
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3.-Ademas los importes reflejados en los Estados de Gastos e Ingresos , aparecen
nivelados y por tanto sin déficit inicial ,siendo comprensivos de los créditos iniciales de
gastos tanto corrientes como de capital, y las previsiones de ingresos que los financian
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CAPITULO I .- DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

BASE 4°- El crédito presupuestario

La partida presupuestaria , cuyva expresion cifrada constituye el crédito presupuesiario
, viene definida por la conjuncion de la clasificacion funcional y econdmica a nivel de
Subfimcion y Concepto respectivamente

BASE 5°.- La gestion presupuestaria
1.« La gestion vy ejecucion del Presupuesto corresponde a la Corporacion

a) Las propuestas de gasios se ajustaran a los créditos presupuesiarios que
tienen cardcier limitaiivo y vinewlante | sin gue pueda  adquirirse compromisos de
gasios en cuaniia superior a su importe y deberan ser destinados exclusivamente a lu
finalidad especifica para la cual han sido autorizados. Con cargo a los créditos del
Estado de gasios , solo podran contraerse obligaciones derivadas de adguisiciones ,
obras ,servicios y demds prestaciones o gastos en general que se realicen en el anio
natural ,siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan estas normas.

b) La aprobacion de expropiaciones, proyectos de obras ,establecimientos de
servicios u otros andlogos ,que no supongan autorizacion de gasto, por esiar
condicionados a decisiones o autorizaciones futuras , no precisardn certificados de
existencia de crédito presupuestario previo , si bien no se podrdn tramitar expedientes
con implicacién de gasto, hasta gue no exista crédito adecuado y suficiente

2.- Aplicacion al Presupuesito corriente de compromisos de ejercicios anteriores

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicardn a los créditos del

Presupuesto, en el momento de su reconocimiento las obligaciones a que se refiere el
articulo 26 del Real Decreto 500/90, de 20 de abril

De conformidad con lo establecido en el Real Decreio 612/97 de 25 de abril y el
articulo 34 de la lev 47/2003 de 26 de noviembre ,General Presupuestaria, para que los
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comproniisos de gasto del ejercicios anteriores puedan ser aplicados al Presupuesio
corriente , habran de concurrir en elios los siguientes requisiios .

a) Que se havan adguirido de conformidad con el ordenamiento.

b) Que havan contado con crédito disponible en el ejercicio de procedencia.
El procedimiento para su aplicacion serd el siguiente:
1.- Iniciacion,

A.- Los procedimientos se iniciaran a instancias de los servicios gestores, con la
conformidad del Concejal-Delegado responsable del area correspondiente de acuerdo
con las facultades que le hayan sido delegadas, el cual solicitara la imputacion de
obligaciones de ejercicios anteriores a créditos del ejercicio corriente especificandose
las causas por las que no se efectiio en el ejercicio de procedencia.

La peticion recogera la aplicacion presupuestaria a la que debid imputarse en su
momento en funcion de la naturaleza del gasto , los compromisos correspondientes a
dichas obligaciones , asi como la aplicacion propuesta para su imputacion al ejercicio
corriente , que en un principio debe ser la misma , sin perjuicio de las adapraciones que
hayan podido realizarse en la estructura administrariva y su reflejo a nivel
presupuesiario.

B.- Documentacion que acompaia al procedimiento.
a)Documento en el que conste la fiscalizacion fuvorable de la Intervencion.

b)Informe, en los casos en que se hubiese omitido la fiscalizacion previa, o bien se
hubiera fornulado reparo en el ejercicio de dicha actuacion , sin que se hubiese
resuelto la discrepancia.
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2.- Insiruccion.

Se procederd conforme a los establecido en el apurtado anterior . En caso de
producirse lo que se establece en el punto b) de ese apartado , estas situaciones podrdn
resolverse en el efercicio corriente .

Correspondera a la Junta de Gobierno Local , el acuerdo de impuiacion al ejercicio
corriente.

BASE 6°- Nivel de vinculacion juridica de los créditos

La limitacidén a la que hace referencia el apartado 1 de la Base anterior, se verificard
en la determinacion de la vinculacion juridica de los créditos consignados en el Estado
de gastos, quedando fijada para este Presupuesto a nivel de Grupo de Funcion para la
clasificacion funcional y al de Capitulo para la clasificacion econdmica.

BASE 7°: Modificaciones presupuestarias
! i

1.- Los expedientes de Modificacion , gue habrdn de ser previamenie informados por ¢l
organo Interventor, se someterdan a los tramites de aprobacion que se regulan en las
siguientes Bases.

2.-De conformidad con lo establecido en los articulos 172 y ss .del Texto Refundido de

la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el articulo 9 del Real Decreto 500/90 de
20 de abril, se establece el siguiente régimen de modificaciones de crédito

A.- Créditos extraordinarios suplementos de créditos.

1.-Cuando deba realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente y no exista crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado en el
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Presupuesto de la Corporacion ,se ordenara la incoacion por el Alcalde del expediente
que proceda.

2.- El expediente se someterd a la aprobacion del Pleno de la Corporacicn con
Sujecion a los mismos tramites y requisitos gue los Presupuestos | siéndoles de
aplicacion asimismo, las normas sobre informacion , reclamaciones y publicidad del
articulo 177 del Texto Refundido la Leyv Reguladora de las Haciendas Locales, RDL
272004 de 5 Mur:zo.

3.- El expediente deberd especificar la concreta partida presupuestaria a incrementar y
el medio o recurso que han de financiar el aumento gue se propone ,los cuales quedan
raxativamente definidos en el articilo 36 del Real Decreto 500/1990de 20 de abril.

B.- Ampliacion de créditos

1.- Ampliacion de crédito conforme al articulo 39 del RD 500/1990, es la modificacion
al alza del Presupuesto de gastos concretada en wn aumento del crédito presupuestario
en alguna de las partidas, que en su caso deberan relacionarse expresa y
taxativamente en esta Base y en funcion de los recursos a ellas afectados ,los cuales en
ningun caso podrian proceder de operaciones de crédiro .

2.- Para que se pueda proceder a la ampliacion serd necesario el reconocimienio
previo en firme de mayores derechos sobre los previstos en el presupuesto de ingresos
que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

3.- La ampliacion de crédito exigird la tramitacion de un expediente que deberd ser
aprobado por el Alcalde
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C.-Transferencias de crédito

.- Podrd imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras partidas
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacion juridica , mediante
Transferencia de crédito , con las limitaciones previstas en las normas conienidas en el
Texto Refundido de la Ley Reguludora de las Haciendas Locales (art. 179 ) v en RD
500/1990 (art.41).

2.- Los expedientes que se tramiten por este concepto se aprobardn por Decreto de
Alealdia siempre y cuando tengan lugar entre partidas del mismo Grupo de Funcion o
cuando las bajas y allas afecten a créditos de personal, siendo tales expedientes
ejecutivos desde la fecha de aprobacion.

3.- En otro caso , la aprobacion de los expedientes de Transferencia enire distintos
Grupos de Funcion corresponderd al Pleno de la Corporacion con sujecion a las
normas sobre informacion , reclamaciones y publicidad a que se refiere el articulo
179,2 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

D .- Generacicn de créditos

1.-Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuesios, los ingresos
de naturaleza no tributaria que tengan las siguientes caracteristicas:

a) Aportaciones o compromisos jirmes de aportacion de personas fisicas o
Juridicas para financiar juntamente con el Ayuniamienio, gasios gue por su
naturaleza sean de competencia local.

b) La liquidacién provisional de cuotas de urbanizacion que abonan los miembros
de la comunidad reparcelatoria.

¢) Los procedentes de enajenacion de bienes de la Corporacion, sin perjuicio de lo
que se refiere a la afectacion de ingresos ya previstos.

d) Ingresos procedentes de prestacion de servicios cuando el producto de los
mismos se destine exclusivamente a su financiacion y no estén previstos en el
estado de Ingresos del Presupuesio.

e) Reembolso de prestamos concedidos.
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[} Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la
correspondiente partida presupuestaria.

2.~Generaran crédito en la correspondiente partida del Estado de gastos , los ingresos
aplicables a los Capitulos IV y VII del Estado de Ingresos , por aportaciones o
subvenciones publicas o privadas , de acuerdo con la finalidad de su concesion

3.- En el supuesto contemplado en al apartado 1 a) \bastard para generar crédiio ol
compromiso firme de aportacion debidamente documentado , en los demds supuesios se
precisara la efectiva recaudacion de los derechos o cobro del reintegro.

4.-La competencia para aprobar los expedientes de generacion de créditos
corresponde al Alcalde.

E.- Incorporacion de remanentes

1.-Los Remanentes de crédito se regiran por lo dispuesio en el articulo 182 del Texto
Refundido la Ley Reguladora de lns Haciendas Locales y los articulos 47, 48 y 99 del
RD 500/1990.

2.-La incorporacion de Remanentes se aprobara por Decreto de Alcaldia

F.- Bajas por anulacion

1.-Siempre que los créditos de las diferentes partidas de gastos de los presupuestos que
integran el General, puedan ser reducibles o anulables sin perturbacion del respectivo
servicio al que vayan destinados podran darse de baja, con la iniciacion del expediente
correspondiente, previo informe de intervencion , dictamen de la Comision especial de
cuentas y la aprobacion por el Pleno de la Entidad local

2.- Cuando las bajas de crédito, se destinen a financiar suplementos de crédito o
créditos extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la
aprobacion de aquellos, siendo su tramitacion la gue ya se ha indicado para estas
modificaciones
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BASE 8- Gastos plurianuales

Podran adquirirse compromisos de gasto con cardcter plurianual siempre gue su
ejecucion se inicie en el ejercicio corriente, en los supuesto y condiciones que
establecen en los articilos 174 TRLRHL Y 79 y ss del RD 500/90 de 20 de abril

CAPITULO [T .-PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS

BASE 9°.- Fases de la gestion del Presupuesto de gastos

1.La gestion de los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupnesto General
se realizard en las siguienies fases:

Autorizacion del gasto.

Disposicion o compromiso de gasto.
Reconocimiento y liguidacion de la obligacion.
Realizacion del pago.

2.-No obstante, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesio de Gastos,
podra abarcar mas de una fase de ejecucion de las enumeradas ,produciendo el acto
administrative que las acwmude | los mismos efectos que si se acordasen en aclos
separados. Puede darse, exclusivamente los siguientes supuesios.

Autorizacion-disposicion.
Auwtorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligacion.

Entodo caso, el érgano o autoridad que adoptd el acuerdo deberd tener competencia

originaria, delegada o desconcenirada, para acordar todas y cada una de las fases que
en aguel se incluyen.
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BASE 10°: Autorizacion del gasto

1.- La Autorizacion de gastos constituye el inicio del procedimiento en la ejecucion del
presupuesio de gastos , siendo el acto adminisiraiivo en virtud del cual se acuerda la
realizacion de un gasto determinado en cuantia cierta o aproximada , para lo cual se
reserva la totalidad o parte de un crédito presupuesiario

2.- El documento contable asociado a la tramitacion del expediente de autorizacion , es
el documento "' A"

BASE 117 Disposicidn del gasto

1.- Disposicion o compromiso del gasto, es el acto mediante el cual se acuerda la
realizacion de un gasto previamente awtorizado . Tiene relevancia juridica frente a
terceros , v vincula a la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y
determinado , tanto en su cuantia como en las condiciones de su ejecucion

2.- El expediente contable asociado a la rramitacion del expediente de disposicion es el
documento "D

BASE 12°: Reconocimiento de obligaciones

1.- Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible conira la
Entidad , derivado de un gasto autorizado y comprometido , previa la acreditacion
documental ante el drgano competente de la realizacion de la prestacion o del derecho
del acreedor

a . g . . T r . . /4-/¢“.“
2.- El reconocimiento de obligaciones requerird como tramite previo gue entada

. , I
Jactura de cualguier proveedor se de el visio bueno de la persona responsable de la_
realizacion del servicio que ha generado el gasto, debiendo a su vez la factura cumplir

Tas prescripeiones legalmente establecidas .

3.- Cuando la comprobacion de la inversion precise de conocimientos técnicos la
misma se hard por medio del visto bueno del Técnico Municipal correspondiente o el
Técnico director de la obra en el caso de direccion faculiativa externa de la misma.

4.- El reconocimiento de la obligacion corresponde a la Junta de Gobierno.
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5.- El expediente contable asociado a la tramiracion del expediente de disposicion es el
documento "0

BASE 13°: Realizacion material del pago

1.-El pago maiterial se realizard preferentemente a traveés de orden de transferencia
bancaria, cuya copia debidamente diligenciada por la Entidad Financiera, servira de
Justificante de la realizacion del mismo

2.-De no disponerse de domiciliacion por parte del acreedor, los pagos se realizaran
mediante emision de chegues nominativos.

3.- Sélo en casos excepcionales y cuando se irate de ordenes de cuantia inferior, en
todo caso a 600,00 € podrdn realizarse pagos en efectivo por la Caja Municipal.

4.-Ademas de la orden de transferencia serviran de justificante del pago material el
“recibi” del acreedor o su representanie o la carta de pago debidamente expedida.

5.-A los efectos de la disposicién de fondos en cuentas corrientes operativas abiertas
por este Ayuniamiento, se requerird de firma mancomunada de la Alcaldia-Presidencia
o Concejal delegado v de los titulares de la Intervencicn y de la Tesoreria. En las
cuentas restringidas la firma de los mencionados claveros tendra cardcter solidario

6.-Podrd tomarse razén de endosos de certificaciones y facturas a favor de Bancos,
Cajas de Ahorros o Entidades Financieras debidamente registrados, siempre que el
abono de aquellas resulte procedente. Para su tramitacion serd suficienie que se
presenten en la Intervencion dos copias de la certificacion o factura debidamente
endosada y aceptada por el endosatario para la toma de razon, la cual serd realizada
por la Junia de Gobierno y firmada por el Alcalde-Presidente de la Corporacion

7.-Una vez efectuado el endoso el pago correspondiente sélo podrad realizarse a favor
del endosatario.



EXCMO AYUNTAMIENTO
PARACUELLOS DE JARAMA

Plaza de a Constilucion, 1
Paracueltos de Jarama
28860 Madrid

BASE 14°: Gastos de Personal

l.-Las retribuciones del personal al servicio de este Ayuntamiento se ajustardn a lo
que se establezca para la Administracion Publica en general (El régimen de percepcion
de las retribuciones se ajustard a la normativa vigente sobre retribuciones de
Juncionarios piblicos y a los acuerdos reguladores de las condiciones de trabajo del
personal al servicio de esta Entidad.

2.-La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puesto de trabajo por el Pleno
supone la aprobacion del gasto dimanante de las retribuciones bdsicas y
complementaria del personal municipal.

3.-Las néminas mensuales cumpliran la funcion de documento O que se elevard al
Concejal de Hacienda a efectos de la ordenacion del pago.

4.-Las cuotas de la Seguridad Social originaran la tramitacion de un documento "AD™
por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos de aquel.

5.-Por el resio de los gusios del Capitulo I del Presupuesto si son obligatorios y
conocidos se tramitara el correspondiente documento "ADO", Si fueran variables, se
gestionaran de acuerdo a las normas generales.

6.-Duranie la vigencia de Presupuesto se cubriran ,en caso de necesidad justificada,
con personal interino las vacantes de la planiilla de funcionarios efectuandose la
provision del puesto de trabajo y cese de los mismos de conformidad a la normativa en
vigor y siempre que se cumplan los requisitos y procedinientos legalmente establecidos
para la provision de puestos de trabajo en la Administracion Publica, percibiendo sus
retribuciones con cargo a las consignaciones de los respectivos programas en gue
Sfigure el puesto de vacante a cubrir interinamente.

7.-Igualmente se procedera en los supuestos de cobertura de puestos de trabajo
vacantes en el personal laboral a través de sustitucion, de acuerdo a su normativa
especifica y siempre que se cumplan los requisitos v procedimientos legalmente
establecidos para la provision de puestos de trabajo en la Administracion Publica. En
consecuencia el personal contratado al efecto percibird sus retribuciones con cargo a
la partida en que figure el puesto vacante.
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BASE 15%: Anticipos de nomina al personal

1.-Se podran conceder anticipos a los funcionarios y personal luboral en una cuantia
maxima de tres meses de liquidos de la némina, debiendo ser reintegrado en el plazo
maximo de una ano mediante descuentos mensuales en la nomina,

2.-Para la concesion de un nuevo anticipo, serd necesario gue si el perceptor que lo
solicita tuviera concedido algin anticipo con anterioridad esté ya totalmente
cancelado.

3.-La concesion de anticipos se harda por acuerdo de la Junta de Gobierno

4.-A4 la extincion o suspension de la relacion de servicio con el Ayuniamienio vendra
obligado el personal afectado al reintegro del importe pendiente de reembolso en el
plazo maximo de un mes.

BASE 16" Retribuciones e indemnizaciones de los miembros de la corporacion

l.-Las retribuciones e indemnizaciones de los miembros de la Corporacién seran lus
siguientes:

ajRetribuciones de los miembros de la Corporacion con dedicacion preferente o
exclusiva.

1.-Tanto la relacion de los cargos de la Corporacion con dedicacion exclusiva como
sus retribuciones seran determinadas, a propuesta del Alcalde, por el Pleno de la
Corporacion denrro de la consignacién global contenida a tal fin en el Presupuesto y
en arenaon a su grado de responsabilidad.

Las c:ladas refribuciones se abonaran junio a [as que conespondanpor razon g d:e
derechos amparados en la legislacion vigente. U C -

- At

e et

Las obligaciones reconocidas porial concepto tendran aplicacion en la partida
presupuestaria 111-100-00.
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2.-Todos los miembros de la Corporacion incluidos los que desempeiien cargos en
régimen de dedicacion exclusiva, tendran derecho a recibir indemnizaciones por los
gastos ocasionados por el ejercicio del cargo cuando sean efectivos y previa
Justificacion documental segun las normas de aplicacion general en las
Administraciones Publicas.

b)Retribuciones de los miembros de la Corporacion sin dedicacion exclusiva o
preferente. Los miembros de la Corporacion Municipal que desemperien sus cargos sin
dedicacion exclusiva, percibiran por asistencia efectiva a las sesiones de los ¢rgunos
colegiados del Ayuntamiento:

!.-Comisiones Informativas
2.-Juntas de Gobierno
3.-Plenos

Las obligaciones reconocidas por tales conceptos tendran aplicacion en la partida
presupucstaria 111-230-00.

2.-Los miembros de la Corporacion que realicen comisiones fuera del termino
municipal tendran derecho a ser indemnizados medianie dietas por el imporite
establecido para el Grupo 1 en el Real Decreto 236/1988 de 4 de marzo, revisado por
Resolucion de 26 de marzo de 1.993, y demas normas posteriores de actualizacion.

La indemnizacion gue se percibira como gasto de viaje por uso del vehiculo particular
en comision de servicio serd la cantidad de kilometros recorridos que se indica en el
Real Decreto citado en el punio anierior, y demds normas posteriores de actualizacion.

En los restantes casos se indemnizara por el importe del billete o pasaje wtilizado

BASE 17°: Dotacicn econdmica para los Grupos Politicos Municipales

1.-En el Presupuesto municipal se consigna crédito suficiente para el manienimienio de
los grupos politicos municipales conforme a lo que se establece en la Ley 11/99 de 21
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de abril, que modifica la Ley 7/85 de Bases de Régimen Local afadiendo un tercer
parrafo al articulo 73 de la misma, por el cual se establece que ¢l Pleno municipal con
cargo a los Presupuesios anuales podrd asignar a los grupos politicos municipales una
dotacion econdmica que deberd consiar con un componente fijo y oo variables en
funcién del mimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que en su
caso se establezca en las Leves de Presupuestos Generales del Estado, y sin que pueda
destinarse al pago de remuneraciones de personal al servicio de la C orporacion oala
adquisicion de bienes que puedan constituir activos fijos de cardcter patrimonial,

2.-Los grupos politicos deberdn levar una contabilidad especifica de esta dotacion que
pondrd a disposicidn del Pleno de la Corporacion, siempre que este se lo pida.

BASE 18°: Ayudas y subvenciones publicas

A) Subvenciones en general,
1.-Concepto.

Se entenderd por subvencion toda disposicion gratuita de fondos piiblicos realizada por el
Ayuntamiento o sus Organismos Auwténonos, a favor de personas o entidades publicas o
privadas que cumplan los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion direcia de los beneficiarios

bh) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo , la efecuicion
de un proyecio o la realizacidn de una actividad desarrollados o pendienies de
desarrollar, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales
gue se hubieran establecido.

¢)Ouie el provecto ,accién o conducta financiada tengan por objeto una actividad de
utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad publica.
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Las subvenciones que se conceden no podrdn exceder , aislada o en concurrencia con
otras subvenciones , del coste total de la actividad subvencionada,

2.~ Procedimiento

1.« Con cardcier general la iniciacion del expediente de concesion de una subvencion
deberd llevarse a cabo de oficio mediante una convecateria aprobada por la Junia de
Gobierno que desarrollard el procedimiento a seguir para la concesion de la misma el
cual consisie en la concurrencia competitiva, mediante la comparacion de solicitudes
al objeto de esiablecer una prelacion entre las mismas de acverdo con los criterios de
valoracién previamente fijados en las bases reguladoras de la misma u ordenanza
correspondiente , procediendo a la concesion de aquellas que obtuvieran mayor
valoracion de conformidad con los citados criterios

2.-Con cardcter particular podra wilizarse como procedimiento de concesion de
subvenciones la concesion directa, cuando por razén de la especial naturaleza y/o
singularidad de la actividad a subvencionar y de las especiales caracterisiicas del
perceptor , no sea posible promover la concurrencia publica y siempre que se {rate de
entidades piiblicas o privadas sin dnimo de lucro. En éstos casos se podran otorgar
subvenciones mediante acuerdo motivado de la Junta de Gobierno

3.~ Aprobacion del gasto y pago

Serd requisito previo para el otorgamiento de las subvenciones la existencia de crédito
adecuado y suficiente

4.~ Justificacién

1.-Los beneficiarios de las subvenciones estardn obligados a justificar ante el
Avuntamiento el cumplimiento de los requisitos y condiciones , asi como la realizacion
de la actividad y el cumplimiento de la finalidad para la cual se ha concedido la
subvencién , conforme a lo establecido en el procedimiento de concesion aprobado por
la Junta de Gobierno Local, asi como a las actuaciones de control y justificacion del
gasto ante la Intervencion Municipal.
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2.- No se podrdn conceder nuevas subvenciones a las entidades beneficiarias , hasta
que no quede plenamente justificada la inversion correcta de la subvencion
anteriormente concedida.

5.- Reintegro

1.-El procedimiento de reiniegro se regird por lo dispuesto en la Ley General de
Subvenciones , iniciandose de oficio por el drgano competente

El érgano competente para exigir ¢l reintegro sera el concedente de la subvencion
mediante la resolucién del procedimiento regulado en la citada ley . que con cardcter
general se regird por las disposiciones contenidas en el Tindo VI de la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2.- Serda obligacién del beneficiario proceder al reintegro de los fondos percibidos mas
los correspondientes intereses de demora , por las causa contempladas en los articulos
36 v 37 de la Ley General de Subvenciones, debiendo aienderse en todo caso para
determinar la cantidad a reintegrar al principio de proporcionalidad

3.- Las cantidades a reintegrar tendrdn en todo caso lu consideracion de ingresos de
derecho publico , siéndoles de aplicacion para su cobranza lo dispuesto en los articulo
2.2 y 10 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales , RDL 2/2204 de 5 de
marzo, asi como en la Ley General Tributaria Ley 47/2003 de 26 de noviembre.

B) Ayudas de primera necesidad

Las ayudas otorgadas a personas fisicas en estado de primera necesidad , guedan
excluidas del régimen previsto en esta normativa , otorgdndose su concesion a través de
la Junta de Gobierno y previo informe de la Asistente Social gue valore dicha
necesidad.

BASE 19°: Pagos a justificar

1.~ Sélo se expedirdan ordenes de pago a justificar con motive de adquisiciones o
servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los anticipos de
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Caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion ‘

2. - La auitorizacién corresponde en 1odo caso al Alcalde o Concejal delegado,
debiendo identificarse la orden de pago como " a justifiéar™,3ii que pueda hacerse
efectiva sin el cumplimiento de tal condicion

3. - Podrd entregarse cantidades a justificar a los cargos eleciivos de la Corporacion y
demds personal de la Corporacion.

4. - En el plazo de tres meses como mdximo, y en todo caso antes de la finalizacion del
ejercicio, los percepiores de los fondos a justificar habrdn de aportar al érgano
Intervenior los documentos justificativos de los pagos realizados, reintegrando las
cantidades no invertidas

5. - Los fondos sélo podran ser destinados a las finalidades para las que se
concedieron, debiendo justificarse con documentos originales que contengan los
requisitos formales pertinentes

6. - No podran expedirse nuevas ordences de pago a justificar, a perceplores que
tuvieran en su poder fondos a justificar

7. - De la custodia de los fondos se responsabiliza el perceptor

8. - En ningiin caso con cargo a estos fondos se podra:
-Comratar a personal

-Atender retenciones tributarias

-Contraracion administrativa

-Aboneo de subvenciones

BASE 20° Anticipos de Caja Fija

1. - Con cardcter de anticipos de Caja Fija se podrdn efectuar provisiones de
Jfondos a favor de los habilitados, para atender a los gastos corrientes de
cardcter repetitivo, previstos en el articulo 190 del Texto refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales y el 73 del RD 500/90.En particular podran
atenderse por este procedimiento:
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-Gastos de reparacion, conservacion

-Material ordinario no inventariable

-Atenciones protocolarias

-Dietas, gasios de locomocion y otras indemnizaciones

2. -Los fondos librados serdn autorizados por el Alcalde o Concejal delegado y su
importe no podrad exceder de la cuarta parte de la partida presupuestaria a la cual han
de ser aplicados los gastos que se realicen a rravés de este procedimiento

3. - La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior d
3.000,00€ '

4. - A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendirdn cuentas mediante facturas o documentos debidamente expedidos
ante la Intervencion municipal, que seran aprobadas por la Junta de Gobierno

5. - Estos fondos . se destinardn exclusivamente al pago de los gastos para cuya
atencién se concedié el anticipo de Caja Fija.

BASE 21%- Gastos de Inversion

1.-Concepto

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, de reposicion de infraestruciiras
v bienes destinados al uso general o asociados al funcionaniiento de los servicios,
precisard de la tramitacion del expediente que proceda, al gue se incorporard en todo
caso la siguiente documentacion:

1)El Provecto. El provecto deberd referirse necesariamente a obras completas,
entendiéndose por tales las susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio
correspondiente, sin perjuicio de ulteriores ampliaciones de los elementos que sean
precisos para la ejecucion de la obra. Cuando una obra admita fraccionamiento,
podran redactarse proyectos independientes relativos a cada una de sus partes, siempre
que éstas sean susceptibles de utilizacion independiente en el sentido del uso general o
del servicio o puedan ser sustancialmente definidas y preceda autorizacion
administrativa gue funde la conveniencia del referido fraccionamienio. EI Proyecto
comprenderd:

a)Memoria , que definird las necesidades a satisfacer y los factores de
todo orden a tener en cuenta
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b)Los planos de conjunio y detalle, necesarios para la perfecta
definicion de la obra.

¢)El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se hard la
descripcion de las obras y se regulard su ejecucion.

d)El presupuesto, con expresion de los precios unitarios descompuesios,
estados de cubicaciones o mediciones y los detalles precisos para sit
valoracion.

¢)Un programa de posible desarrollo de los trabajos en tiempo v coste
optimo de cardcier indicativo.

f)-Procedimiento que se estima mas adecuado para la ejecucion de las
obras, mediante contrata o directamente por la Administracion

2)Constancia en su caso de que se ha incoado expediente de imposicion de
contribuciones o informe sobre su precedencia.

3)Certificado de la existencia de crédito y propuesta de la partida en la que se incluird
el gasto

4) En el caso en que la actuacidn comporte comproniisos de inversion de cara a
ejercicios futuros, deberd constar informe favorable del Interventor

2.~ Mesa de contratacion

De conformidad con la disposicicn adicional novena del Texto Refundido de la Ley de
Contratos con las Administraciones Publicas, la Mesa de Contratacion estard presidida
por el Presidente de la Corporacion o miembro de ésta en quien delegue y fo;’;r?g;%nf"w
parte como vocales de la misma , el Secretario y el Interventor municipal y aguellos
otros que se designen por el érgano de contratacion de enire sus miembros, sin que su
niimero sea inferior a tres Actuard como secretario de la Mesa un funcionario de la

Corporacion
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CAPITULQ IV.- PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 22°.- Fiscalizacion de Ingresos

La fiscalizacion previa de los derechos ,se sustituira por la inherente a la toma de
razén en la Contabilidad , sin perjuicio de las actuaciones comprobatorias posteriores
que realice la Intervencion municipal,

BASE 23%- Instrumentos para realizar los ingresos

J.-El ingreso supone el cumplimiento de los derechos reconocidos a favor del
Avuntamiento, pudiéndose realizar a través de los siguientes medios:

a) Cheque nominaiivo a favor del Aywntamiento ya sea bancario o de cuceita
corriente ,debidamente conformado por la Entidad de crédito, quedando su efecio
libratorio condicionado a cuando sea hecho efectivo

b) Poringreso directo en las cuenias restringidas del Ayuntamienio en las entidades
bancarias awiorizadas , mediante el oportuno docimento de cobro

¢) Por transferencias bancarias a las cuentas corrientes del Ayuntamiento

d) En metalico en la Caja de la Tesoreria siendo el importe mdximo admitido para
la constitucion de garantias hasia un importe de 4.000 curos , y en los demds
casos hasta 300 euros

2.- Asi mismo los ingresos podrdn realizarse mediante operaciones de formalizacion,
que no producirdn variaciones efectivas de tesoreria

BASE 24° Costes de gestion y recaudacion

El Concejal de Hacienda podra disponer que no se practiqguen liquidaciones o, en su
caso , la anulacién y baja en contabilidad de éstas, cuando resulten deudas inferiores
a la cuantia que estime y fije insuficiente para la cobertura del coste de su gestion y
recaudacién .En todo caso y para este ejercicio no se emitiran recibos

21
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correspondientes a impuestos periddicos de notificacion colectiva , cuya cuota
tributaria sea inferior a un euro.

BASE 25~ Unidad de caja

1. -Constityve la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente
Local y en su caso sus Organismos Autdnomos, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuesiarias

2. - La Tesoreria municipal se rige por el principio de Caja Unica

3. - La gestion de los fondos liquidos se llevard a cabo con los criterios de obtencion de
la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la liguidez para el cumplimiento de
las obligaciones

BASE 26“.- Reconocimiento de derechos

1. -Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia
de una liguidacion a favor de la entidad. A estos efeclos, fiscalizada la liquidacion, se
procederd a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguienies reglas.

a)En las liguidaciones de contraido previo e ingreso directo, se coniabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se aprueba la correspondiente liguidacion.

b)En las liguidaciones de contraido previo e ingresos por recibo, se contabilizara en el
momento de la aprobacién del padron.

¢)En las autoliquidaciones e ingresos sin coniraido previo cuando se ingrese su
imporie.

d)En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir, se reconocerd el derecho
al tiempo de la concesicn, salvo que estén condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, en Cuyo caso se contabilizard el compromiso de ingreso en el
momento del acuerdo formal,

r
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e)En la participacién en tributos del Estado, el reconocimientoy el cobro se
registrardn simultaneamente.

DEn los préstamos concertados, el reconociniento y el ingreso efectivo se
contabilizardn simulianeamente a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones.

g)En los supuestos de intereses y olras renlas, el reconocimiento se originard en el
momento de devengo.

En general, el reconocimiento de derechos ributarios se realicard mediante resumenes
contables.

BASE 27%- Situacion de insolvencia

1. -Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y responsables, se
declarardn provisionalmente extinguidas las deudas, en tanio no se rehabiliten en el
plazo de prescripeion.

2. -La denda quedard definitivamente extinguida si no se hubiera rehabilitado en aquel
plazo.

3. -Declarado fallido wn deudor, los créditos contra el misimo de vencimicnio posterior
serdn dados de baja por referencia a dicha declaracion, si no existen oiros obligados
responsables.

4 _El Recandador documentard debidamente los expedienies formulando propuesta
que, se someterd a la fiscalizacion de la Intervencién y aprobacién de la Junta de
Gobierno.

5. _Sobre la base de los criterios de economia y eficacia en la gestion recaudatoria se
determinard por la Intervencion la documentacion a incorporar en los expedientes
para la declaracion de crédito incobrable, en funcion de la cuantia de los misnos.

BASE 28%- Aplazamiento y fraccionamiento de deuda

La concesidn de aplazamientos y fraccionamientos de ingresos publicos municipales,
corresponderd a la Junta de Gobierno, a quien corresponderd, asimismo la dispensa de
garantias en los supuestos previsios en el articulo 53 del Reglamento de Recaudacion y
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en los de suspensién de procedimiento recaudatorio a que se refiere el articulo 10 de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

CAPITULO V.- LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 29°- Liquidacion de los prestpuesios

La liquidacion de los Presupuestos pondrd de manifiesto lo indicado en el Articulo 93
del Real Decreto 500/1.990, de 20 de abril.

Corresponderd a la Alcaldia -Presidencia, previo informe de la Intervencién General,
la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto del Ayvuntamiento debiéndose realizar
antes del 1 de marzo del ejercicio econdmico inmediatamente posierior al del
presupuesio que se liguida

BASE 30°- Procedimicnto para la aprobacion de regularizacion o ajustes contables.

Cuando, conio consecuencia de los trabajos de la investigacidn y recuperacién contable
de ejercicios cerrados, se ponga de manifiesto lu necesidad de adoptar acuerdos de
regularizacién o ajusies contables, los expedientes se someteran al siguiente
procediniiento.

Propuesta motivada y detallada

Informe de la Intervencion municipal

Dictamen de la Comision Informativa de Economia, Haclenda y Especial de Cuentas.
Acuerdo de Pleno Municipal.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Podran reconocerse obligaciones del ejercicio inmediatamenie anterior al vigenie y
aplicarse al Presupuesto de ese ejercicio, durante el mes de Enero del ariio en curso.

En ningiin caso se reconoceran infereses de demora salvo que asi lo exija una senfencia
Jjudicial, se determine en el pliego de condiciones del contrato o por aclierdo expreso
del Ayuntamiento Pleno

DISPOSICIONES FINALES

Primera: Para lo no previsto en estas Bases, se estard a lo dispuesto con caracter
general por la vigente legislacion Local, por la Ley General Presupuestaria y la Ley
General Tributaria.
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Segunda: Lo dispuesto en las bases anteriores serd de aplicacion tanto a la Entidad
local como a sus Organismos Autononios.

Tercera : El Presidente de la Corporacion es el organo competenie para la

interpretacion de estas Bases, previo informe de la Secretaria o de la Intervencion,
segun proceda.

ALCALDE-PRESIDENTE

Don Fernando

En Paracuellos de Jarama a 29 de septiembre 2006



